PROGRAMA PRE APRENDIZ - MARACANAU

PROGRAMA DE EDUCACAO PROFISSIONAL SUSTENTAVEL AOS ADOLESCENTES EM
SITUACAO DE RISCO E VULNERABILIDADE SOCIAL NA CIDADE DE MARACANAU-
CEARA, PROMOVENDO EDUCACAO PARA QUALIFICACAO PROFISSIONAL DENTRO DA
METODOLOGIA DA EDUCACAO INTEGRAL EM PARCERIA COM O CMDCA DO
MUNICIiPIO

O Instituto de Educacdo Portal — IEP, em parceria com o Municipio de Maracanad,
através da Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania realizou no periodo de 01/05 a
23/08/2024 o Projeto Educacdo Profissional Sustentavel com o objetivo de qualificar
gratuitamente adolescentes do municipio de Maracanau com idades entre 15 a 17 anos
para encaminhamento ao programa de aprendizagem profissional, Aprendiz Campeao
IEP, como uma preparacdo para o mercado de trabalho. Dentro do projeto foram
ministradas aulas nos cursos de assistente administrativo, informatica basica e formacao
na Tecnologia Social Espacos Mundos, desenvolvida pelo IEP, certificada pela Fundacdo
Banco do Brasil, onde, através das oficinas, que usam como metodologia arte e cultura,
sdo fomentados ao desenvolvimento de competéncias comportamentais, sociais,
culturais, ambientais e emocionais, como equilibrio emocional, confianca e

voluntariado.

As aulas foram realizadas de forma presencial, em uma estrutura fisica que compreende
salas de aula climatizadas e laboratérios de informatica de quarta a sexta-feira no

horario de 7h as 11h e 13h as 17h na unidade IEP Maracanadu.

O Projeto certificou 65 educandos, capacitando-os para atuar em setores
administrativos, e como resultado houve a efetivagao de 1 educando em uma empresa
parceira do IEP. O curso, com duracdo de dois meses com carga horaria de 84 horas,
abordou temas essenciais para o desenvolvimento profissional, como organizacdo de
documentos, atendimento ao cliente, no¢des de informatica e praticas administrativas.
Os participantes tiveram a oportunidade de adquirir conhecimentos tedricos e praticos,

sendo preparados para ingressar ou se aprimorar no mercado de trabalho.
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Durante a cerimonia de certificacdo, os alunos destacaram a importancia da capacitacao
para sua insercao profissional, enquanto os organizadores reforgaram o compromisso
com a oferta de cursos de qualidade e acessiveis. O sucesso do curso reflete o empenho
dos educandos e a dedica¢do da equipe pedagdgica, que acompanhou de perto todo o

processo de aprendizado.

Os depoimentos demonstram o grau de satisfacdo dos educandos e o sucesso do

projeto:

“(...) como estou muito feliz por estar concluindo o curso com um étimo aprendizado,
sabendo de coisas que antes eu nao fazia a minima ideia do que era, com amigos que
nunca imaginei conhecer. O IEP me proporcionou momentos de conhecimentos
inimaginaveis, momentos com professores incriveis e alunos legais! Acho que esse curso
é essencial para todos da turma, estou bastante satisfeita com tudo!!”

Marina Evelyn

“Estad sendo 6timo, estou aprendendo e compreendendo os assuntos e conseguindo
visualizar bem a ideia dos professores em relagao a vida e as orientag¢des profissionais,
isto vem acrescentando muitas coisas boas na minha vida”.

Yasmin Vitdria
MODULOS FORMATIVOS

Além das disciplinas pertinentes ao tema principal do curso como Fundamentos da
Administracdao, Modelos de documentos, Noc¢des Basicas de gestdao Financeira e
Inclusdo Digital os jovens tiveram também aulas de Espagos Mundos, tecnologia social
exclusiva, criada pelo IEP, onde puderam desenvolver e trabalhar competéncias e
habilidades importantes para as suas trajetérias pessoais e profissionais:
cooperatividade, autoconhecimento, altruismo, gestdo emocional, entre outros.

ONDE ESTAMOS
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CARGA |QNT DE
DISCIPLINAS HORARIA |AULAS |CONTEUDOS

+ Autoconhecimento

+ Escolha Profissional

+ Fatores que influenciam a escolha profissional
* Postura comportamental

* Trabalho, Emprego, Profissao, carreira
* Profissdes em destaque
ORIENTACOES » Compliance

prOFIssiONAIS | 12 [BAULAS| nteligéncia Emocional

» Competéncias profissionais

+ Comunicagao oral e corporal

» Marketing Profissional

+ Crengas limitantes

+ Como encontrar seu IKIGAI

* Redes sociais e mercado de trabalho.

Mundo Desafio 4H 1 AULA |O desenvolvimento de habilidades e competéncias: Cooperatividade, resiliéncia, flexibilidade.

Mundo do Eu 8H 2 AULAS o de§envolV|mento de habilidades e competéncias: Autoconhecimento, Empatia e gestéo
emocional
’l.\/lundo. : 8H 2 AULAS|O desenvolvimento de habilidades e competéncias: Afetividade, Altruismo e servigo.
Familia/Espiritual
'\.Ar:;g;:: 8H 2 AULAS|O desenvolvimento de habilidades e competéncias: Senso de equipe, Agilidade e iniciativa.

- *Fundamentos da Administragao;
= Niveis hierarquicos da Administragao;
= FungGes na administracdo: Planejar, organizar, dirigir e controlar;
» Fluxograma e *Organograma;
hesleterte *Departamentalizacédo Financeiro, RH, DP, Comercial, Marketing, logistica e produgao;
- . 24H 6 AULAS| = Rotina do assistente administrativo;
Administrativo S : - o
= Competéncias de um assistente administrativo;
= Motivagao e Lideranga;
= Modelo de documentos: ata, carta, circular, memorando, comunicado, e-mail, oficio, relatério,

telegrama, fax, declaragdo, atestado, recibo, requerimento, aviso, convocagao, contrato, edital;
= NogGes basicas em gestao financeira

+ CONCEITOS BASICOS SOBRE INFORMATICA: + Hadware (tipos de hadware) Sotfware (tipos

de software). + SISTEMAS OPERACIONAIS:

* Windows 7;

Incluso Digital 20H 5 AULAS|® Linux. Br. pfﬁce: Wor.d(editor de textqs), Excel(editor de planilhas), Power point(editor de
apresentacdes) gerenciamento de arquivos.

* Nogdes em Excel avangado, Processador de texto.

* NAVEGADORES: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google. Avaliagao Final.
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Registros Fotograficos

MONICA RABELO DE  assinado de forma digital por

FREITAS MONICA RABELO DE FREITAS
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Monica Rabelo de Freitas Moreira
Vice Presidente IEP
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